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林口康橋國際高級中學  住宿生請假單 

班級   學號    姓名   寢室  

請假事由  課後課程 第九節  第十節  

聯絡人電話  學生電話  

請假日期 
     年     月     日     時     分 起 

     年     月     日     時     分 止 

導師簽章 

(聯繫家長) 

 

教務處教學組  

交通方式 
回家： □ 交通車 路線            □ 自接 

到校： □ 交通車 路線            □ 自接 
交通組簽章  

舍務確認 
聯絡人：  □ 父 □ 母 □ 其他            

聯絡時間：      月     日      ：      
舍務老師簽章  

備  註 

1、請假流程：導師（聯繫家長）→教務處教學組→交通組→舍務組（再次確認）。 

2、請假手續須於當日 15：00 前辦妥，逾時不受理亦不准假。 

3、住宿生完成請假手續後方可離校，不假外出且家長未以電話告知請假者，按情節

輕重予以一至二級警告以上處分。 
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