
文書組工作總報告 

 

本學年為第一學年，以建立基本框架為工作重點： 

 

1、建立文書檔 

(1) 協助建立中英版本組織圖及職掌說明表。 

(2) 建立會議記錄後, 轉傳學校、常委與各班正、副班代..。 

(3) 將中文版會議記錄，全面翻譯成英文版本以便於未來學校認證時

可能需要。 

(4) 將中英文版會議記錄上傳至學校官網。 

(康橋中學部家長會網址連結: 

http://classweb.kcislk.ntpc.edu.tw:8080/eweb/module/news/in

dex.php?home=ew00000000119&sn=2357&sn_ids=2833&fre

e_ids=2834) 
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2、會議訊息與資訊交流 

(1) 發送會議召開通知 (Facebook, Line, email)。 

(2) 資訊交流討論群。 

 

3、建立 LINE 交流群組 

 

 

 

4、建立康橋林手牽手 Facebook 群組（為封閉性群組），成員只限

康橋人才能加。目前有近 490 位成員，除了一般交流溝通外，此平

台也成為一個資源訊息交流平台供二手書或學校用品轉售及轉讓。 

https://www.facebook.com/groups/707984286226958

/ 
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5、建立康橋林口家長會 Logo 

 

 

6、家長意見反映統計表 

 意見表映數 校方回應數 

107 學年上學期 175 175 

107 學年下學期 75 75 

 

林口康橋國際高級

中學中學部107學年度第二學期班親會暨家長大會提問回覆.pdf  上學期 

 

林口康橋國際高級

中學中學部107學年度第一學期班親會暨家長大會提問回覆.pdf
 下學期 
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